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Snelkoppeling op bureaublad

naar de map Mijn Afbeeldingen

Een snelkoppeling maken van een bestand of map kan ook heel snel. Twee
dingen zijn nodig:

1. Een venster waarin de map of het bestand waarnaar een snelkoppeling
wordt gemaakt zichtbaar is en

2. een vrij stuk op het bureaublad. Met andere woorden: bovenstaand
venster bij 1) is niet gemaximaliseerd!

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help ﬁ'
L orige » ) .ﬁ 7 ! Zoeken b= Mappen v
Adres !fD Mijn documenten w i Ga naar
: - — — Maam
Bestands- en maptaken ). [ ArtOfProgrammingKnuth
Iim Deze map een andere naam @Mijn afbeeldingsn
geven Emiin muziek Hierheen kopiéren
_?# Deze map verplaatsen Bmiin video's Higrheen verplaatsen

CPHP_mySql Hier snelkoppelingen maken

E EXEITbedrijf - Werkmap

: -',"_-. linux_101_services_config.pdf

2] be bgst:aljden in deze map per = olympus handleiding E-500_NL.pdf
A =L Olympus Syschart_E_500_neu_GB_150905.pg

Z PDFapotheon_linux101_ip_tables.pdf

i_j bestelling Salland NSLU + LaCie.jpg

Py ._] 000 met andere standaard prog openen.jpg

D Deze map kopiéren

@ Deze map op het web publiceren Annuleren

x Deze map verwijderen

Andere Incatiers

Anders gezegd: bron en doel moeten beide zichtbaar zijn.

Voorbeeld:

m Open de map Mijn documenten. Wanneer het venster gemaximaliseerd
is klik dan op de knop Vorige grootte of verkleinen. (De middelste van de
drie knoppen in de rechter bovenhoek van de titelbalk van het venster.) ZOrg ervoor
dat (een stuk van) het bureaublad zichtbaar is.

s Klik de map Mijn Afbeeldingen met de rechtermuisknop aan en houd
de muisknop ingedrukt want deze map gaan we nu verslepen naar het
bureaublad.
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s Slepend met de rechtermuisknop laten we de muisknop los wanneer we
op het bureaublad zijn aangekomen.

m  We krijgen nu een keuzemenu waaruit we met de standaard muisknop
(links voor de meeste mensen) kiezen voor de optie Hier snelkoppeling
maken kiezen

m De snelkoppeling is nu gemaakt. Druk op F2 of rechtsklik de
snelkoppeling en kies voor Naam wijzigen

m Typ de nieuwe naam of haal de begintekst “Snelkoppeling naar “ weg en
geef een Enter om de naamswijziging te bevestigen.

Nieuwe mappen maken

met behulp van de Bestands- en maptaken:

adres |23 Mijn documenten

|

Bestands- en maptaken & 1____} j;} ;5 ﬁ

ArtQfProgr... Mijn Mijn muziek Mijn video's PHF

Iﬂ Dit bestand een andere naam :
aftbeeldingen

geven

@ Dit bestand verplaatsen ' ]

D Dit bestand kopiéren ﬂ ﬂ ;@ li

@ Dit bestand op het web bestelling OCo met Salland.ﬁ.u_to. .. = Sl 1SO1
publiceren Salland NS...  andere s... IMLOG.jpg =p

=2 Egrtz’:i;‘:_ld e e ; | Aﬂ:-eel-:i]ingen.j

iza Dit bestand afdrukken = )

V¢ Dit bestand verwijderen Default.rdp

1. Hier gaat het niet lukken, want er is een selectie!
Om de selectie op te heffen moet u ergens 'in het wit' klikken.

Adres B Mijn documenten

Bestands- en maptaken = 1___J —f_} ,__‘::./ L?i?

ArtOfProar... Mijn Mijn muziek Mijn video's Pt
atbeeldingen

H =H =H =

'i':j Een nieuwe map maken
@ Deze map op het web publiceren

Andere locaties § bestelling O0omet  SalandAuto... | snelkoppelng I5C
Salland MS...  anderes... IMLOG. jpg rechissleep |
@ Bureaublad Mijr i

. | ] Aﬂ:eeldingen.jg
[ﬁ _gedeeld . t'! pa

i I i e I . R
ﬂ it ] Default.rdp  bestands-m...

‘_':g Mebwerklocaties 1 aktief.jpg

Hier gaat het wel lukken. Er is geen selectie. Nu kunnen we de taak ook
daadwerkelijk kiezen.

Adres Mijn documenten

Bestands- en maptaken L_j ‘f;_} L:Br ﬁ

ArtOfProgr... Mijn Mijn muziek Mijn video's PH
afbeeldingen

Iﬂ Deze map een anders naam

gewven

[y Deze map verplaatsen :

Deze map kopiSren t'!I tiI ;t‘] t.ll i

@ Deze map op het web publiceren besteling OO0 met SallandAuto... snelkoppelng IS0
Salland MS... andere s... IMLOG.jpg  rechtssleep ...

De bestanden in deze map per

e-mail wverzenden 5 \ —
x Deze map verwijderen Bt t!l til I__J
Default.rdp bestands-m... bestands-m... | J=000Riie] 2/8
1 &aktief.jpg 2 niet-aktie...
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De nieuwe map is gemaakt! De mapnaam is al geselekteerd: U kunt meteen
de nieuwe naam voor de map typen en die bevestigen met een Enter.

Kan het makkelijker?

_.J Mijn documenten

b Onlangs geopend »

N

__'J Mijn muziek

Ja, maar dat hangt af van hoe bij u het startmenu eruit ziet. Afhankelijk van de
configuratie daarvan treffen we rechtsboven ook een ingang voor Mijn
Afbeeldingen aan. Als dat zo is, dan sleept u met de rechtermuisknop
ingedrukt die link naar het bureaublad. Daar laat u de muisknop los en klikt
op de keuze “hier snelkoppeling maken”.

Opslaan als...

In plaats van de menu-opdrachten Bestand, Opslaan als... kunt u ook eens
proberen of de F12-toets hetzelde doet!
Veel programma's kennen deze sneltoets.

werkbladen 10, 22

Knoppenbalken

De knoppen in de knoppenbalken zijn er om 'even snel' iets te doen. Met het
gebruik van een knop verliest u vaak controle over de details, maar het gaat
wel lekker snel.

Een mooi voorbeeld daarvan is de knop Afdrukken. Klik je op de ‘:_-Tﬁ
staandaardknop voor een afdruk, dan word je niet gevraagd op welke

printer je wilt afdrukken, noch hoeveel keer het moet worden afgedrukt,
noch welke pagina's wel en niet etc.

Afdrukken...

Door de staandaardknop te vervangen door een knop met de taak Afdrukken...
krijgen we meteen veel meer beheersing over het afdrukproces.

Zo krijgen we bijvoorbeeld ook toegang tot de kwaliteitsinstelling van de
printer (knop Eigenschappen). Willen we een snel concept of willen we op
glanzend fotopapier met de beste kwaliteit afdrukken.
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MNaam \\Exeit2\HP DeskJet S00C hd Eigenschappen... -

Status Standaardprinter 3 Geavanceerde documentinstellingen van HP Desklet 500C

Tt s — - =L Papier/uitvoer

Plaats = Papierformaat: A%

Opmerk] | Indeling | Papier/Kwaltet 5 Aantal afdrukken: 1 exemplaar

) =[] Grafisch

[ afdn Ladeselectie Afdrukkwaliteit: | 300 x 300 dots per inch v
Afdrukber Papierinvoer: Automatisch selecteren v & ) Image Color Man R

® Alles : = ICM-methode| [33] 150 x 150 dots per inch

Opag [ |~ Mede: Nomaal papier v ICM-opzet:

(= ih Documentopties
Instelingen voor kwalteit Geavanceerde printerfuncties: Ingeschakeld
: Kleurenafdrukmodus: Monochroom
Qver, " c z
: (® Nomaal O Concept [[] Aangepast Halftoon: Automatische selectie
= giﬁ] Printerfuncties
Afdrukdowaliteit: Normaal

Kleur

- [
=2 @ Zwart-wit |.= O Keur
- -

0K ] [ Annuleren

| Geavanceerd... |

[ ok ][ Annueren ]

Maar om telkens met de kwaliteiten van de afdruk te moeten stoeien is ook
Naam weer niet zo

Printertaken S2LFPSON_KWALKLRN op ex handig. Gelukkig
. @ o s eans ™ kan het ook
| ma . _ e 25, HP DeskJet 500C op Exeit2
| L Fen Bontar SogvoRaen L HPDISSOChoog op ExerT2  anders. Want u
kunt onder

Windows één en dezelfde printer meerdere malen installeren. Wel moet u dan
tijdens de installatie de naam van de printer aanpassen. Wanneer u dan
meerdere 'printers' hebt geinstalleerd, dan kunt u van elke printer de
voorkeursinstellingen vastleggen. Het is verstandig om in de naam van de
printer de 'rol' van deze printer aan te geven. In het plaatje is de onderste
printer de rol toebedeeld om op hoge kwaliteit af te drukken.

In feite kunt u dan door de printer te kiezen een hele set van afdrukinstellin-
gen Kiezen.

Bestanden op CD branden

Met Windows XP kunnen bestanden ook

7 Als diavaorsteling wesrgeven gemakkelijk op CD gebrand worden. Zij het met de
@ On line afdrukken bestelisn beperking dat u na het branden niet nog wat

by Deze afbesiding afdrukken bestanden erbij kunt zetten.

B e De windows toepassing is een cadeautje van Bill

= gebruiken Gates, zodat u toch wat kunt en geen volwaardig
&0y Naar cd kopigren brandprogramma. Zoekt u een volwaardig en
betaald alternatief dan komt u al gauw uit bij Nero.

b

Windows XP kent de zogenaamde bestands- en
maptaken. Net zoals dat met het emailen gaat,
staat dan in het menu links de taak “deze

Bestands- en maptaken

Ijﬂ Dit bestand een andere naam
geven

_*- Dit bestand werplaatsen

[} Dit bestand kopigren
Dit bestand op het web
publiceren

o Dit bestand per e-mail
verzenden

B¢ Dit bestand werwiideren
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bestanden op CD zetten”, of “Naar cd kopiéren”.

Zo niet, dan is er nog geen mens overboord, want u kunt de geselecteerde
bestanden kopiéren naar het CD-station (met een lege CD-Rom erin). Dit is
dus de opdracht Naar map kopiéren in het menu Bewerken. Windows zet die
bestanden dan in de wachtrij voor het branden. Bent u klaar met alle

bestanden naar de CD te kopiéren, dan verlegt u
de aandacht naar het CD-Romstation. Zorg dat u
het takenvenster ziet en kies voor de optie: Deze
bestanden op CD zetten. Volg de wizard verder. ri¢

Beeld Favorieten Extra

Knippen

j‘,} Er staan bestanden in de wachtrij voorde cd.  *

Klik op deze ballon als u de bestanden nu wilt weergeven.

bestanden worden getoond alsof ze al op de CD o
staan, maar staan in feite in een map voor tijdelijke ,,

bestanden. Daarom ziet u op de

tweede regel van het takenvenster

de mogelijkheid om die tijdelijke

| Ctrl+X
N.B. des kopigren Cirl4C
Plakken Ctrl+v

Snelkoppeling plakken

Maar map kopigren. .. pl
Maar map verplaatsen. ..

Alles selecteren Cirl+a

Selectie omkeren

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help

bestanden te verwijderen. U kunt u | (Qveige - () [F ) zosken || Meppen [7]-

hier ook gewoon bestanden

verwijderen die u achteraf toch niet
op de CD wilt hebben. Maar u kunt

ook nog ontbrekende bestanden
selecteren en met de opdracht
kopiéren (of Ctrl+C) op het
klembord zetten en dan met een
venster op het CD-Romstation de
geselecteerde bestanden plakken
(of Ctrl+V), om ze toe te voegen
aan de lijst met te branden
bestanden.
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A Naam

Taken voor beschrijfbare cd (£ @ sanvullende tips en trucs.pdf |

m: Emailen vanuit XP.odt

@ Emailen vanuit %P.pdf

- fotocursus. pdf

5 fotoos it de camera halen.odt

@ Deze bestanden op cd zetten

r_ig Tijdelijke bestanden
verwijderen

@ fotoos vit de camera halen.pdf

5 FOTOresolutie, xls

&.I.ImageResizerPowerthemp.exe

dlPhotoStory3.msi

&zpicasa mappenstructuren.jpg
— {Pixel-foto.rtf

g pixel-foto-pab.pdf

m: pixel-foto-pab.ppt

&.I.sempclearTypeTuner.exe

- YM-server_admin_manual. pdf

& WinColorSetup, exe

Bestands- en maptaken

J Een nieuwe map maken

@ Deze map op het web
publiceren

Andere locaties

:) Deze computer
El Mijn documenten

b GeDeeld 33
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SendTo

Elders is de SendTo-
map ook al aan de orde
gekomen. De SendTo-
map is normaal
gesproken een

L]
é—\ Automatisch afspelen
Durchblattern mit ACDSee
Browse with IrfanView

Zoeken...

Openen verborgen map. Ik zal
(4 verkenren hier laten zien dat we

Compress To ZIP + Options... die I‘IlStig Verborgen

o

el Wl 5can selected files with Antivir kunnen laten. We gaan

dus niet via mapopties

Uitwerpen eerst de verborgen
L .
A MEEET = (5 oueaussd Grekoppeing maker) || TAPPEN ZiChtbaar

b maken, om dat aan het

Krippen —J E-malontvanger eind weer ongedaan te
Kopieren (] Gecomprimeerde map maken.
Enﬂkf?ppe"ng maken o FTMLAGE Wat we wel gaan doen
:Z:::%ﬁ;;en ¥: Irfanview klinkt echt ingewikkel-
- () Mijn documenten der dan het is: we gaan

Eigenschappen kg peter - NeerSlag met de commando-

I _te-bewerken prompt werken.

4 3,5-4nch diskettestation (A:) De SendTo-map is

2, Advanced Manual (K:) alleen maar nodig om

snelkoppelingen onder
te brengen. Snelkoppelingen die daar bewaard worden, worden getoond in de
lijst Kopiéren naar, onder het contextmenu dat we krijgen door een bestand
met de rechtermuisknop aan te klikken. Het lijstje dat we onder Kopiéren
naar zien ligt dus feitelijk in de map SendTo.

Dit is dus een hele snelle manier om bestanden te kopiéren naar ons
diskettestation (A:), of de cdrom (K:). U ziet hier ook het programmapictogram
van IrfanView omdat ik het ook gebruik om een bestand snel in IrfanView
weer te geven. Je zou hier ook een snelkoppeling naar de printer kunnen
maken zodat je een bestand snel naar de fotoprinter kunt sturen. Kortom, het
is om dingen even snel te doen.

De handelingen:

m Maak een snelkoppeling op je bureaublad naar de gewenste map,
programma of printer

s  Open een venster voor de commandoprompt
m kopieer de snelkoppeling naar de SendTo-map

We beginnen met een snelkoppeling naar een printer | = -— 5
te maken. .

Open onder het startmenu een venster met printers, % Printers en faxapparaten
door daar op de link “Printers en faxapparaten” te

klikken. t!j] Help en ondersteuning

%
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http://home.hccnet.nl/p.a.blok/download/fotoos_uit_de_camera_halen.pdf

Zorg dat u het bureaublad ziet. Sleur met de rechtermuisknop ingedrukt de
printer naar het bureaublad. Laat de muisknop los en kies”Hier snelkoppeling
maken”.

De snelkoppeling is geselecteerd. Haal de tekst 'snelkoppeling naar' uit de

naam weg en geef een Enter om het te bevestigen. (Druk op F2 om de naam te
bewerken)

Commandopromptvenster.
Ga naar het startmenu en klik op Uitvoeren...

yHet dialoogvenster Uitvoeren
Uitvoeren EE .. g
Averschijnt.
Geef de naam van een programma, map of document Typ in het tekstvak achter Openen
_:5 op, of geef een Internet-adres op. Wat u opgeeft, de letters Cmd en geef een Enter

wordt vervolgens in Windows geopend.

of klik op OK.
U ziet nu een (zwart) venster met

Openen: | ZE “! |(witte) tekst en een knipperende
cursor.
Typ de tekst: cd bureaublad en
Lot ] pndeen J] deen. ] geef een Enter. Hiermee hebt u de
aandacht verlegd naar het
bureaublad.

Typ nu de tekst: dir en geef een Enter. Er wordt een lijst getoond van

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe

Map van C:“Documents and Sett1ngs\peter\Bureauhlad

27-04-20086 18:32 <DIR> -
7-04-2006 18:32 <DIR> e

A7-01-20086 15:85 5268 ABC.1nk
A5—A1—-2806 18:38 Arcade? . Ink
A5—A1-2006 18:11 Cd-— rom— statlun Ink
20—12-2005 13:57 Domaip
21-12-2805 20:-88 A8 -uwnluads Ink

18:-21 EPSON_KUALKLRN op EXEIT6.1nk

13:56 G efox internet.lnk

23:-48 HTHL-Kit - In
B7-01-20086 12:15 LimeWire.lnk
Ag—-A1—-2006 12:49 off line bestanden.LMK
27-04-2006 @B8:-49 peter — MeerSlag.lnk
H11-11-26884 15:81 i putty.exe
27-04-2006 @8:23 4 test.txt

13:56 Thunderbird E-mail.lnk
A1-A1-2006 16:34 535 Uerkenner.lnk
B4-061-20086 11:59 541 xwvid.lnk
25—HW3-28006 419:83 1.221 _gedeeld.lnk

17 bestand<{en2 388 .846 bytes
2 mapCpen> 8.236.878_368 bytes beschikbaar

C:Documents and SettingsspetersBureauhladX>

bestanden op het bureaublad.
In die lijst duikt onze net gemaakte snelkoppeling naar de printer ook op.

Typ de volgende opdrachttekst:

copy “Naam van de snelkoppling in zijn geheel, dus met .Ink” ..\SendTo
en geef een Enter.

De aanhalingstekens zijn in dit geval nodig omdat er spaties in de naam zitten

en de ..\ is geen typfout

C=~Documents and Settingsspeter~Bureauhlad>copy "EPSOM_KEWALELEM op EXEIT6.1nk"™ .
sSendTo

1 hestand<{en? gekopieewrd.

C:~Documents and SettingsspetersBureauhlad?>
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Het resultaat wordt nog even gemeld met de mededeling dat er '1 bestand(en)
gekopieerd' werd. Succes is ons deel.

DAT WAS HET!

We kunnen nu het commandopromptvenster sluiten door op de sluitknop te
klikken.

_{r_‘ than "' AN T TR WA FTTIEUS I3l RIS Y LT L LI Adl:lbe Au-l:lbat ?.I:I . g_q,_zl:":lﬁ 1?: 3?
ﬁ? X N .
] fotoos 74 5can selected files with Antivir E: OpenDocument-tekst  22-3-2006 13:15
=X fotoos F_ Adnhe Acrohat 7.0 27-3-2008 13:15
E-PQEFEEE * @' Bureaublad (snelkoppeling maken) 14
q—

L OEMEEL pnippen ] E-mailontvanger =
THopeT) o ieren &3 EPSON_KWALKLRN op EXEIT6 ’
@s01—— - - i 3
7‘; labarar  Snelkoppeling maken ¥ cecomprimeerde map 1
[&]linksy  Verwijderen Em HTML kit 5
- 1 Maam wijzigen o 12
e - ¥ Irfanview

@ muziek Ei h El
g ] Elgenschappen |D Mijn documenten 13
T;Olympus Syschart_E_500_neu_GB_150905,pdf 2.25) |/ peter - NeerSlag 2

Natuurlijk kontroleren we het meteen door in een lijst van bestanden een
document aan te klikken met de rechtermuisknop en in de lijst Kopiéren naar
te kijken!
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